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四川文轩职业学院文件
川文职院〔2015〕49 号

四川文轩职业学院关于建立大学生

创新创业俱乐部的通知

各院（系、部）、处（室、委）：

为深入贯彻党的十八大关于“实施促进创业带动就业战略”，

“鼓励青年成长，支持青年创业”，推动我院大学生创新创业文化

建设和自主创业工作，整合校内资源，搭建大学生创新创业平台，

根据省政府下发的《关于加大力度促进高校毕业生就业创业的意

见》（川办发〔2014〕26 号），省教育厅《关于在高校内建立大学

生创新创业俱乐部的通知》（川教函〔2014〕404号）（附件 1）文

件要求，决定从 2014 年起，用 2年时间在全省高校普遍建立大学

生创新创业俱乐部，根据文件要求，特制定以下建设意见。

一、领导机制

为做好大学生创新创业俱乐部工作，学院成立大学生创新创
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业俱乐部工作机构，确保学院俱乐部工作顺利开展。

理事长：徐信连

副理事长：潘德伟、王文斌、汪婷

（一）建立大学生创新创业俱乐部是学院实施人才培养改革

方案和创建创新创业文化的重大举措，特设以下指导部门：

学院办公室、教务处、财务管理处、组织人事处、校企合作

处、安保处、后勤处及各院（系、部）。

（二） 俱乐部设立日常工作机构，其组成如下：

1.俱乐部办公室

主 任：汪婷

成 员：王晓菲、李蔓

2.网络宣传部

部长：何欣怡

3.活动策划部

部长：鲁秀英

4.外联部

部长：王晓蓉

5.创新创业导师部

部长：王晓菲、李蔓

成员：全体辅导员及各专业任课教师

6.学生项目部

负责人及成员通过招募有创业意愿或兴趣的学生产生。

以上各部门需招募具有相关能力和有创业兴趣的学生作为成

员，充实工作人员，完善机构。
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二、大学生创新创业俱乐部职责

1.大学生创新创业俱乐部是以创新创业为主题的大学生团体

组织的性质。俱乐部主要是以为大学生创新创业提供指导、交流

和服务为宗旨，组织开展大学生创业教育、交流、实践活动和创

业项目预孵化的主要职能，积极引导和鼓励有创新创业兴趣、意

愿的大学生参与。

2.帮助大学生创业者加强与政府部门、科研院校、工商企业、

孵化基地、金融投资等的沟通联系和对接合作，为大学生创业者

提供政策、法律、信息、技术、资金、阵地等服务；

3.通过课程教学、专题讲座、组织生活、主题活动等形式，

广泛开展创新创业教育、培训、指导、学习和交流活动。

4.有计划、有组织、有针对性地开展创业竞赛活动、主题沙

龙活动、模拟训练活动和素质拓展活动，通过这些活动，进一步

激发大学生创新创业热情，培养大学生创新创业意识，提升大学

生创新创业能力和素质。

5.做好创新创业日常指导、咨询与服务工作，孵化创业项目。

6.组织学生申报创业项目，开展创业项目申报工作。项目结

束后，负责组织项目验收。

7.加强与各类大学生、青年创业组织及其他部门的交流与合

作。

三、俱乐部内设机构职责

（一）理事会
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1.俱乐部设置理事会，理事会为俱乐部最高权利机构。负责

制定俱乐部年度发展计划、长期发展计划；整体资源整合（媒体、

政府、企业、人才、活动等）；负责审批、决定俱乐部工作计划和

重大决策；制定并修改俱乐部章程；弘扬俱乐部文化。

2.理事会设理事长、若干副理事长负责俱乐部的日常事务，

处理俱乐部日常工作。

理事长全面负责俱乐部的各项日常工作，并主持召集有关会

议；制定俱乐部的工作计划和发展规划，并对重大问题做出决定；

定期向俱乐部上级管理机构汇报俱乐部的工作情况，经常与上级

管理机构保持联系，自觉接受指导，并及时传达有关指示；指导、

检查、督促各部门开展工作，协调各方面的关系。

副理事长协助理事长做好俱乐部的各项工作；明确责任分

工，参与俱乐部的计划制定和活动组织；指导并参与开展分管各

部的各项工作；对俱乐部的发展规划及存在的问题提供合理的建

议；完成理事长交给的各项任务。

（二）工作机构

1.俱乐部办公室

协调各职能部门开展工作和各方面的关系。协助创新创业领

导管理机构做好俱乐部的各项工作；明确责任分工，参与俱乐部

的计划制定和活动组织；指导并参与开展分管各部的各项工作；

协助领导机构负责对俱乐部各项规章制度的制定，对俱乐部办公

秩序、活动项目全过程的管理、监督、协调工作，后勤管理工作，

确保俱乐部活动顺利开展。完成领导机构交给的各项任务。俱乐

部办公室下设以下部门：
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2.网络宣传部

负责各项活动的海报、条幅的制作及媒体的宣传。有关文字

材料编辑以及新闻稿件的写作报道；重大事件的宣传学习；网页

的维护和信息的对外发布。

以各种形式（报纸，网络，海报等形式）宣传俱乐部的工作、

决策和各种活动。

在活动和会议之前和之后宣传报道其进展情况。

负责俱乐部大型活动的广告策划、制作。

3.活动策划部

组织俱乐部的各种大小活动，联系场地、安排人员、召开负

责人集会，活动策划、组织、监督和协调工作。

负责日常俱乐部内的定期交流活动。

4.外联部

负责俱乐部对外交流和业务的拓展工作，负责争取企业赞助

和相关高校创业类社团的合作联系工作。

（三）创新创业导师部

通过课程教学、专题讲座等形式，广泛开展创新创业教育、

培训、指导、学习和交流活动。

指导学生参与创业项目申报，参与项目过程管理，为学生创

新创业提供服务保障。

（四）大学生创业之家（学生项目部）

引导和吸纳有创业兴趣或意愿的学生或团队加入俱乐部，进

行创新创业项目训练和实践，开展创新创业项目。
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四、保障设施

俱乐部的经费来源于以下渠道：一是学院根据学生处预算，

董事会审核后，划拨专项资助经费。二是募集社会资金，主要来

源于热心于教育事业的团体、企业、个人捐赠或赞助。

学生处将咨询有关部门，在政策许可的情况下，建立四川文

轩职业学院创新创业基金会。

俱乐部办公地点设在办公楼创业就业管理中心。活动场地根

据活动内容、参与人员数量，安排在第五教学楼、阶梯教室等地。

五、宣传工作

通过在学院官方微博、微信等新媒体设立俱乐部板块，通过

网络、宣传栏、展板等多种渠道大力宣传大学生创新创业的先进

典型和俱乐部工作动态，积极培养、挖掘大学生创新创业典型，

每年评选优秀创业团队和大学生创业之星。通过各类评选、赛事

活动扩大宣传，让更多学生参与创新创业活动，营造创新创业良

好氛围。

四川文轩职业学院

2015 年 7月 6日

抄 送：四川文轩职业学院董事会。

学院办公室 2015 年 7月 6日印发


